SOLICITUD DE PROPUESTAS (RFP)

SERVICIOS DE DIGITALIZACION, CONTROL DE
CALIDAD Y METADATOS
Solicitud Num. OSL-RFP-2024-003

EMITIDA POR:

Oficina de Servicios Legislativos

Fecha de Emision:
19 de marzo de 2024

Fecha Limite de Propuestas:
15 de abril de 2024

Presentar Propuestas a:

Propuestas@oslpr.org
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1. AGENCIA

La Oficina de Servicios Legislativos (en adelante, “la OSL”), como ente adscrito a la
Asamblea Legislativa de Puerto Rico, fue establecida como organismo permanente
mediante la aprobacion de la Ley Numero 101 del 13 de agosto de 2017. Entre los
propodsitos de la OSL, esta el ampliar los recursos de la Asamblea Legislativa de
manera que pueda ejercer cabalmente su funcidén constitucional. Lo anterior, al
contribuir en el proceso legislativo mediante la facilitacién de servicios, tales como:
brindar asesoria e investigacion; redaccién de anteproyectos; y, el proveer la
informacion necesaria para que todo miembro de la legislatura pueda ejercer su
funcidn vital de mantener a la ciudadania informada de los asuntos de trascendencia
para nuestra sociedad.

2. SERVICIOS REQUERIDOS

La OSL emite la presente Solicitud de Propuestas (en adelante, “RFP” por sus siglas
en inglés) con la intencion de contratar un proveedor de servicios de captura de
imagenes, digitalizacion y manejo de récords y archivos de documentos y materiales
historicos utilizando las mejores practicas archivisticas para la organizacién vy
descripcion en ambientes fisicos y digitales. El proveedor sera responsable de suplir
los equipos y el personal calificado para completar las tareas necesarias a tiempo y
conforme a los estandares de calidad que se describen mas adelante.

3. ALCANCE

Por lo tanto, la OSL solicita propuestas para servicios de digitalizacion, control de
calidad y metadatos para los fondos documentales y materiales histéricos
relacionados a la Asamblea Legislativa de Puerto Rico en custodia del Archivo
General, adscrito al Instituto de Cultura Puertorriquefia (ICP). El propdsito es
recuperar los documentos y materiales relativos a la historia de la Asamblea
Legislativa de Puerto Rico mediante la organizacion, catalogaciéon y el uso de
tecnologia digital, de manera que estén disponibles para consulta en la Oficina de
Servicios Legislativos y en el Archivo General de Puerto Rico, y asi promover y
facilitar la investigacién historica mediante la accesibilidad a la consulta en formatos
digitales. Las propuestas deben cumplir con los siguientes criterios, metas y/o
objetivos, entre otros:

a. Ubicacion para impactar mediante los servicios solicitados:
i. Los trabajos se llevaran a cabo en las instalaciones del Archivo
General de Puerto Rico, San Juan, PR.
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Establecer un acuerdo de confidencialidad. Ademas, toda copia digital adicional
creada que no forme parte de los documentos oficiales digitalizados vy
catalogados debera ser destruida una vez se confirme la transferencia del
material digitalizado.

El proveedor de servicios debera cumplir con las clausulas y condiciones del
Acuerdo de Colaboracién entre la Oficina de Servicios Legislativos y el Archivo
General de Puerto Rico (2023-000028).

El Archivo General retendra la custodia del material original.

En el ordenamiento y catalogacion se utilizaran las normas y reglas que apliquen
a la archivistica actual, segun las indicaciones del Archivo General de P.R.

Se utilizara lenguaje de indizacion segun se requiera.

Los metadatos se expresaran conforme al estandar de “Dublin Core”.

Incluir metadatos administrativos y descriptivos adicionales.

Se debera adoptar un método de identificaciéon uniforme para propdsitos de la
indizacion y el almacenamiento de los objetos digitales. Se requerira el uso de
una ficha técnica.

Durante el proceso, los metadatos técnicos y administrativos seran recopilados,
integrados, cuando sea necesario, y presentados en una hoja de calculo (Excel)
junto con los objetos digitales.

Se deberan almacenar los archivos digitales y las copias de emergencia en
discos duros externos y coordinar la transferencia semanal de dichos archivos a
los servidores de la OSL para su almacenamiento final.

Una vez se complete el proyecto, una version final del mismo se debera transferir
al Archivo General.

. Los equipos provistos por el proveedor deberan ser evaluados y aprobados por

el personal del Archivo General para asegurar que sean adecuados para el
manejo de materiales historicos y que no causen dafio a éstos.

El personal del Archivo General impartira las instrucciones especificas en
especial aquellas relacionadas a los documentos en avanzado estado de
deterioro con el propdsito de evitar dafios irreparables a la documentacion de alto
valor historico.

Se prohibe la alteracion de los documentos de manera alguna ya que éstos son
parte del patrimonio cultural, salvo que el Archivo General lo autorice
explicitamente y que los mismos se puedan revertir a su estado original.

El proveedor debera suplir el “object device image” (objetivo FADGI) y presentar
los resultados de rendimiento requeridos para cada grupo de documentos
digitalizados.

El proveedor debe tener la capacidad de digitalizar con su propio equipo y
producir, como minimo una imagen que cumpla con los requisitos para recibir
una calificacion de 3-estrellas, conforme a las Technical Guidelines for the Still
Image Digitazitation of Cultural Haeritage Materials, desarrolladas por la Federal
Agencies Digital Guidelines Initiative (FADGI)
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r. Resultado esperado:
Archivo Maestro: TIFF y PDF (segun FADGI)
Archivos de acceso: JPEG y PDF

Durante la reunion de orientacion, descrita en la seccion 4.4 de este RFP, se llevara
a cabo un recorrido por la localidad a impactarse mediante la implementacion de los
servicios aqui solicitados y se informaran detalles adicionales que todo proponente
debera contemplar al preparar sus respectivas propuestas.

Ademas, todo proponente debera detallar el costo, por separado, de cada aspecto
segun descrito e informado en la propuesta. Incluso, toda propuesta incluira los
términos y condiciones para la ejecucidn de lo solicitado, entre otros detalles que la
OSL informe durante la reuniéon de orientacion segun los considere de ayuda para
alcanzar su determinacién y/o seleccion. A manera de ejemplo, al informar mediante
tal descripcion detallada los componentes de su oferta, todo proponente debera
incluir un presupuesto, estados financieros auditados y un plan de trabajo, entre otros
detalles.

4. INFORMACION GENERAL Y REQUISITOS

4 1.Fechas Importantes del Proceso de Solicitud de Propuestas

A continuacién, se establecen y describen las fechas importantes relacionadas al
presente RFP. Todos los dias en las siguientes fechas terminaran al final del
dia de operaciones; entiéndase, a las 5:00 p.m. hora de Puerto Rico.

Fecha Propuesta Descripcion del Evento

19 de marzo de 2024 | Emision de la Solicitud de Propuestas (RFP).

4 de abril de 2024 Reunién de Orientacion Presencial (compulsoria).

Fecha limite para presentar requerimientos de

2 de abril de 2024 . .
informacion y preguntas.

Fecha limite para la emision de respuestas a los

8 de abril de 2024 - . e
requerimientos de informacion y preguntas.

Fecha de cierre (Limite) para la presentacion de

15 de abril de 2024
Propuestas.

24 de abril de 2024 Notificacion de la Propuesta Seleccionada.
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La OSL se reserva el derecho de ajustar las fechas antes descritas, de considerarlo
necesario. Los potenciales proponentes seran debidamente notificados de cualquier
ajuste o cambio en las fechas via el correo electronico que cada interesado provea
al cumplimentar y enviar la carta de intencién (Apéndice 1) a la siguiente direccién de
correo electrénico: propuestas@oslpr.org.

Ademas, resulta necesario que todo interesado se registre oportunamente y reciba
una invitacién para participar de la reunion de orientacion compulsoria, a celebrarse
de manera presencial, en la fecha establecida anteriormente y a la hora que dicte la
referida invitacion. Por tal razén, se enfatiza la importancia de proveer un correo
electronico para propésitos del envio/recibo de la invitacion a la reunién de
orientacién; la cual, es compulsoria para todo interesado en presentar una
propuestay participar de este proceso competitivo.

La OSL se reserva el derecho de coordinar reuniones adicionales, notificandole a
todo aquel interesado que haya asistido a la reunion de orientacién. Lo anterior, de
entenderlo necesario para atender preguntas comunes o aclarar cualquier duda
relacionada a los servicios solicitados en este RFP; esto, con el fin de informar
adecuadamente a todo interesado previo a la fecha limite para presentar propuestas.

4 2. Fecha de Emision

La presente solicitud de propuestas se emite con fecha del 19 de marzo de 2024.

4 .3.Carta de Intencion

A partir de la fecha de emision de este RFP, todo interesado debera completar y firmar
la carta de intencion (Apéndice 1) y enviarla a propuestas@oslpr.org. Tal envio de la
carta de intencion debera hacerse al menos dos (2) dias laborables antes de la
fecha establecida para la reunién de orientacion; es decir, la carta de intencion debera
recibirse por la OSL, a mas tardar, el jueves, 2 de abril de 2024. Ademas, al presentar
sus respectivas propuestas, todo proponente debera incluir copia de la carta de
intencion enviada a la OSL junto a demas documentacion que formara parte de la
propuesta.

El envio de la carta de intencién, ademas de proveer la informacion necesaria de los
interesados en participar del proceso competitivo para propésitos de la invitacion a la
reunion de orientacion, servira para estimar la cantidad de propuestas a recibirse por
la OSL. El correo electronico mediante el cual se envie la carta de intencion debera
indicar lo siguiente en el asunto (“subject”):

“Subject: OSL-RFP-2024-003 - CARTA DE INTENCION - SERVICIOS DE
DIGITALIZACION, CONTROL DE CALIDAD Y METADATOS.”
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4.4 Reunién de Orientacion

Debido a las particularidades de los servicios solicitados en este RFP, la reunién de
orientacion se celebrara de manera presencial. Por consiguiente, todo aquel
interesado en presentar una propuesta debera informar a la OSL sobre tal interés
mediante el envio oportuno de la carta de intencion, descrita en la seccion anterior,
que se incluye como Apéndice | de este RFP.

Entre la informacién que se exige al cumplimentar y enviar la referida carta de
intencion, se destaca la importancia de incluir un correo electronico de contacto en el
espacio provisto. Lo anterior, debido a que tal direccién de correo electronico sera la
que la OSL utilizara para enviar la invitacion a la reunién de orientacion. Ademas,
mediante el envio de la invitacion, la OSL informara sobre detalles pertinentes a la
reunion; a celebrarse el jueves, 4 de abril de 2024, alas 10:00 a.m. o0 ala hora que
se establezca en la referida invitacion, de ser distinta.

Se reitera que asistir a la reunién de orientacion es un requisito compulsorio
para todo interesado en presentar una propuesta y participar de este proceso
competitivo.

4 5. Fecha de Cierre (Limite): 15 de abril de 2024

Todas las propuestas tienen que ser remitidas al siguiente correo electrénico
propuestas@oslpr.org; en o antes de la fecha y hora limite establecidas.

4 6. Solicitud de Informacion vy Prequntas

Toda pregunta y/o requerimiento de informacién relacionado a este RFP, incluyendo
cualquier solicitud de aclaracion, debera efectuarse por escrito al correo electronico
propuestas@oslpr.org dentro del término provisto; en o antes de las 5:00 p.m. del 2
de abril de 2024. Todo requerimiento de informaciéon y preguntas debera
presentarse utilizando el Formulario de Preguntas incluida en este RFP. Toda
peticion de informacidn que no se haya recibido en la fecha y hora antes indicada se
dara por no presentada y la OSL no tendra obligacién alguna de atenderla.

La OSL evaluara y respondera las solitudes de informacion y/o preguntas
presentadas oportunamente dentro del término provisto en el calendario (arriba).
Toda peticion de informacién enviada al correo electronico especificado debera
indicar en el Asunto (“subject”) el numero de RFP, seguido por la descripcion o titulo
establecido para este RFP y la frase “FORMULARIO DE PREGUNTAS”; como sigue:
“Subject: OSL-RFP-2024-003- SERVICIOS DE DIGITALIZACION, CONTROL DE
CALIDAD Y METADATOS - “FORMULARIO DE PREGUNTAS”
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De recibir requerimientos de informacion, aclaracioén o preguntas, la OSL las reunira,
evaluara y proveera sus contestaciones en un documento que distribuira a todos los
proponentes durante el periodo establecido.

4.7. Documentacion Requerida

Todo proponente debera presentar las siguientes certificaciones y/o formularios:
a. Copiade la Carta de Intencion (Apéndice ).
b. Formulario de Aceptacion y Confidencialidad.

c. Formulario de Preguntas.

4 8. Prohibicion de Comunicaciones y Contactos por Medios No Indicados

Los proponentes no podran comunicarse, directa o indirectamente, con los
empleados, funcionarios, contratistas o representantes autorizados de la OSL, por
razones o medios distintos a los permitidos y/o especificados en este RFP. El
comunicarse con empleados, funcionarios, contratistas o representantes autorizados
de la OSL por medios o razones distintas a las especificadas en este RFP, podra
conllevar la descalificacion del proponente y el rechazo de cualquier propuesta
sometida por este.

4.9.No Obligaciéon de Adquirir o Contratar

La publicacién y/o notificacion de seleccidon de propuesta correspondiente al
presente RFP no representara un compromiso u obligacion por parte de la OSL para
adquirir y/o contratar los servicios descritos. Entiéndase, la OSL no se obliga
mediante documento y/o comunicacion alguna emitida en ocasién previa al
otorgamiento del contrato y/o la emision de la orden de compra, segun corresponda.

4.10. Entrega y Retiro de Propuestas

Toda propuesta deberd ser remitida al siguiente correo electronico
propuestas@oslpr.org, en o antes de la fecha y hora establecidas (arriba). Asimismo,
en el asunto (“subject”) del correo electronico enviado para presentar una propuesta,
se debera indicar el numero del RFP, seguido por el titulo del RFP establecido por
la OSL. Lo anterior, como sigue:



mailto:propuestas@oslpr.org

“Subject: OSL-RFP- 2024-003 - SERVICIOS DE DIGITALIZACION, CONTROL DE
CALIDAD Y METADATOS.”

El contenido del correo electrénico debera indicar claramente el nombre y direccién
del proponente, el numero de RFP y un listado de todos los documentos anejados al
correo electronico que forman parte de la presentacion de su propuesta.

Toda propuesta debera ser remitida en formato PDF, e incluira toda la
documentacion, apéndices, formularios, certificaciones, folletos informativos y/o
exhibits requeridos en este RFP para que la OSL considere la propuesta presentada
como completa. No se aceptara ningun otro formato; en particular, se rechazaran
documentos presentados en formato “Word” y fotografias.

El proponente puede modificar o retirar su propuesta antes de la fecha y hora de
cierre establecidas para este RFP (arriba); esto, mediante el envio de una
comunicacion electronica a esos efectos al correo electronico propuestas@oslpr.org.
Lo anterior, indicando lo siguiente en el asunto (“subject”):

“Subject: OSL-RFP-2024-003 -- RETIRO - SERVICIOS DE DIGITALIZACION,
CONTROL DE CALIDAD Y METADATOS”

Toda propuesta retirada no sera considerada. El proponente que retire su propuesta
estara facultado para presentar otra propuesta en o antes de la fecha de cierre
establecida. Luego de la fecha y hora de cierre establecidas (arriba), no se aceptara
propuesta o enmienda alguna.

5. REQUISITOS DE LOS PROPONENTES, EVALUACION Y SELECCION DE
PROPUESTAS

5.1.Los términos aqui establecidos seran definidos de la siguiente forma:

a. Divulgacién — Proveer informacién sobre las sanciones pasadas o pendientes
impuestas al proponente, sea individuo o entidad juridica (sus miembros o
representantes autorizados), por cualquier organismo profesional, ente
regulador, organizacion o institucién gubernamental, local o federal; ademas,
revelar las circunstancias y el estado de cualquier accién disciplinaria tomada
o pendiente contra el proponente durante los ultimos tres (3) afios.

b. Conflicto de intereses — El proponente, sea individuo o entidad juridica (sus
miembros o representantes autorizados), que responda a este RFP da fe de
que no tiene un conflicto de intereses y de que no adquirira ningun interés que
pueda entrar en conflicto con el rendimiento de los bienes o servicios
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solicitados. Cualquier relacién que represente una apariencia de conflicto,
entre las contempladas en la normativa aplicable, ya sea actual o
preexistente, debera ser divulgada y podria considerarse un conflicto de
intereses potencial.

Autorizacién para Firmar — Toda persona que suscribe una propuesta certifica
que esta debidamente facultada para firmarla, mediante autorizacién escrita
o resolucién corporativa aprobada por la entidad juridica, en representacion
del individuo o entidad que se obliga. Es decir, con la firma asegura que
cuenta con la autorizacion correspondiente para suscribir, ejecutar y/o
representar al proponente en la presentacion de la propuesta que suscribe;
asi como, para ejecutar cualquier negocio, orden de compra, contrato y/o
cualquier documento relacionado con el presente RFP.

Propuestas tardias — La OSL marcara las propuestas con la hora y fecha de
recibo. Unicamente las propuestas recibidas y marcadas en o antes de las
5:00 p.m. del 15 de abril de 2024 se consideraran como recibidas a tiempo.
Las propuestas recibidas después de la referida hora y fecha de cierre, o
aquellas recibidas sin incluir toda la documentacién e informacién requerida
en este RFP, podran ser rechazadas y devueltas a la parte proponente; es
decir, la OSL se reserva la discrecion de evaluar propuestas tardias o
incompletas. En caso de controversia en torno a la hora y fecha de recibo de
una propuesta, prevalecera la hora y fecha de recibo marcada por la OSL.

Gastos — La OSL no asumira gasto alguno relacionado al tiempo o costos
incurridos por los proponentes para la preparacién de propuestas. Incluso, la
OSL no sera responsable de gastos incurridos por proponentes durante la
etapa de presentacion de propuestas o en negociaciones posteriores, si
alguna. Asimismo, en caso de que la OSL determine rechazar alguna
propuesta o, por la razén que entienda, decida cancelar o declarar invalido este
proceso de RFP, ésta no sera responsable ante ningun proponente por gastos,
costos o cualquier reclamacién en dafios relacionada a la etapa previa a la
obligacién. Incluso, previo a la formalizacién de un contrato o a la emisién de
una orden de compra, ningun proponente tendra derecho a reclamacién alguna
por pérdida de ingresos. A tono con lo anterior, mediante la presentacion de
una propuesta, todo proponente acuerda y se compromete a no reclamar
danos y perjuicios a la OSL; entiéndase, por motivo alguno relacionado a los
procesos de competencia y/o contratacion.

Documentacion del Suplidor — Al momento de la presentacién de una
propuesta, todo proponente debera incluir la documentacién requerida en este
RFP, incluyendo, pero sin limitarse a, la siguiente:
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10.

11.

12.

13.

14.

Certificado de Elegibilidad de ASG, de aplicar.

Declaracion Jurada bajo la Ley Num. 2 -2018.

Resolucién corporativa designando al representante autorizado de la
entidad.

Carta del distribuidor autorizado, de aplicar.

Fianza a favor de la OSL por la cantidad de 10% del monto total del
servicio contratado.

Documentos requeridos por la Oficina de Asuntos Legales de la OSL.
Certificaciones o evidencia de experiencia minima requerida en el area
de colecciones de patrimonio cultural, desarrollo y ejecucion de
proyectos de digitalizacion con alto volumen de contenido y formatos
mixtos.

Experiencia implementando las guias Federal Agencies Digital
Guidelines Initiative (FADGI)

Personal con experiencia en limpieza y preparacion de materiales
histéricos con distintos soportes, previo a la digitalizacion.

Personal capacitado en el uso de equipo para capturar imagenes, tales
como escaner, camaras y otros equipos de reprografia; y con
conocimiento en descripcién de documentos.

Articulos de incorporacion, certificado de formacion, contrato de
sociedad o cualquier otro documento relacionado con el origen del
proponente.

De estar incorporado bajo las leyes de Puerto Rico, proveer un
Certificado de “Good Standing” emitido por el Departamento de Estado
de Puerto Rico.

De estar incorporado bajo las leyes de cualquier otra jurisdiccion,
proveer un Certificado de “Good Standing” emitido por entidad
gubernamental correspondiente.

Si la empresa o individuo no posee el Certificado de Elegibilidad de
ASG podra presentar los siguientes documentos:

» Certificacion de radicacion de planillas de contribucion sobre
ingresos para los ultimos cinco (5) afios contributivos.

» Certificacion de deuda por concepto de contribucién sobre
ingresos. En caso de tener deudas, debera someter una
certificaciéon de que tiene plan de pago y que esta al dia en los
Mismos.

» Copia del registro de comerciantes.

» Certificacion del CRIM (Radicacion de planillas sobre la
propiedad mueble e inmueble).

» Certificacion de registro como patrono y de deuda por concepto
de Seguro de Desempleo y Seguro por Incapacidad.

» Certificacion del Departamento del Trabajo de Registro como
Patrono y Deuda por concepto de Seguro Social Choferil.
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+ Certificado de Cumplimiento con la Ley General de
Corporaciones (Good Standing), si aplica.

» Copia del Certificado de Incorporacion, si aplica.

* Resolucion Corporativa autorizando a las personas que
intervendran en el negocio juridico, si aplica.

» Certificacion negativa del caso de Pension Alimentaria o
Certificacion de Estado de Cuenta (ASUME).

* Numero de Seguro Social Patronal, si aplica.

» Certificado de Relevo de Retencion, si aplica.

5.2.Contenido de las propuestas:

Toda propuesta debera incluir lo siguiente:

5.2.1. Copia de la Carta de Intencion (Apéndice [)

5.2.2. Formulario de Aceptacion y Confidencialidad

5.2.3. Formulario de Preguntas

5.2.4. Descripcion de los servicios ofrecidos, incluyendo lo siguiente:

5.2.4.1. Instrucciones claras de preparacion de los documentos histéricos,
detalladas, y no restrictivas, sobre los servicios propuestos en etapas o
fases en coordinacion con la OSL.

5.2.4.2. Precio (costo) detallado de cada servicio ofrecido por separado en
etapas o fases por tipo de documento por volumen.

5.2.4.3. Precio (costo) detallado de cualquier otro servicio accesorio tales
como entrega, instalacion de escaner o equipos, servicio extendido y/o
garantia del servicio ofrecido. (No se aceptaran cotizaciones o
propuesta englobadas sin el detalle requerido.)

5.2.4.4. Cantidad y/o unidades propuestas por cajas y etapas.

5.245. Términos y condiciones ofrecidos como parte de la propuesta
incluyendo, sin limitarse a, fecha y procedimiento de entrega, términos
de venta y pago, garantia, aceptacién y devolucion.

5.2.4.6. Folletos informativos de los articulos y/o servicios propuestos, de
estar disponibles.

5.2.4.7. Informe del alcance y enfoque donde se documenten las areas de
inclusion y aspectos excluidos del proyecto del alcance del proyecto

5.2.4.8. Caracteristicas claves de su servicio. Equipo, herramientas y
programas que seran implementados.

5.2.4.9. Cualquier otra informacion relevante que asista a la OSL al tomar
una determinacion apropiada.
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5.3.Proceso de evaluacion de propuestas:

5.3.1. Evaluacion Inicial:

En primera instancia, la OSL examinara y evaluara todas las propuestas recibidas
oportunamente para determinar si cumplen con todos los criterios y requisitos
exigidos para la presentacion de una propuesta. En particular, evaluara si el
proponente incluyo toda la documentacion requerida, segun establecida en este
RFP. Como parte de la evaluacion inicial, la OSL evaluara lo siguiente:

a. Recibo de la propuesta junto a la documentacion relacionada al producto o
servicio, segun requerida, como: informacion del servicio, producto y/o equipo
incluyendo garantias, tiempo de entrega e instalacion, segun aplique a lo
solicitado.

b. Sila propuesta se recibié en la direccion de correo electrénico indicada en esta
invitacion en, o antes, de la fecha y hora de cierre especificada.

c. Sila propuesta contiene toda la informacién requerida y cumple con todos los
elementos solicitados.

d. Si las certificaciones del proponente estan activas, incluyendo el de cualquier
otro proveedor y/o suplidor de los productos o servicios solicitados.

e. Si presenté evidencia RUP, Certificado de Elegibilidad de ASG de aplicar.
f. Sila propuesta contiene toda la documentacion inicial requerida.

g. Formulario de requeridos.

De entenderlo necesario, la OSL se reserva la discrecion de requerir la aclaracion
de cualquier informacion contenida en una propuesta; esto, con el fin de alcanzar un
mejor entendimiento de lo presentado. No obstante, al contestar un requerimiento de
aclaracién de informaciéon por la OSL, el proponente solo podra hacer referencia a
informacion y documentacion contenida en la propuesta presentada. Entiéndase, no
podra incluir informacién o documentacion adicional a la contenida en la propuesta
original.

Las propuestas que incumplan con los criterios y la documentacion requerida podran
ser rechazadas de plano y/o descalificadas por la OSL, sin consideracion ulterior.
Asimismo, tanto en el caso de no recibirse propuesta alguna, a falta del envio de
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cartas de intencion o cuando ningun interesado asista a la reunidon de orientacion
compulsoria, entre otras circunstancias contempladas en la normativa vigente, como
cuando las propuestas recibidas incumplan con los requisitos iniciales, no respondan
a alguna de las exigencias descritas en el presente RFP o a algun otro requisito
informado en la reunién de orientacion, la OSL se reserva el derecho y la discrecion
de declarar como desierto este proceso y proceder mediante contratacion directa.

5.3.2. Evaluacion Formal de Propuestas:

Las propuestas que cumplan con las exigencias de la evaluacion inicial, segun
descritas anteriormente, pasaran a ser examinadas y evaluadas por la OSL
conforme a los requerimientos establecidos en este RFP, incluyendo lo siguiente:

a.

b.

o

@~o0a

_X'h. - >

Contenido y documentacién de la propuesta presentada vis a vis lo solicitado
en este RFP.

Integridad y precision de la informacion provista en la propuesta, plan de trabajo
y/u ofertas.

Competitividad del presupuesto o costos presentados en comparacion con el
mercado aplicable.

Experiencia previa con Gobierno (federal y/o local).

Contratos existentes, activos y extintos, con el Gobierno (federal y/o local).
Evidencia de trabajos similares realizados.

La responsabilidad econdmica del proponente y su pericia, experiencia,
reputacion de integridad comercial y habilidad o capacidad para prestar los
servicios.

Estructura organizacional.

El tiempo o término de implementacion o ejecucion propuesto.

Evidencia de pdlizas de seguros requeridas.

Cumplimiento con las leyes, reglamentos, cartas circulares y/o registros
aplicables, segun sea el caso y/o requerido por la jurisdiccion donde radique
el proponente.

Evidencia del RUP, Certificado de Elegibilidad de ASG, Oficina de Innovacion
y Servicios de Tecnologia (PRITS) de aplicar.

. Evidencia sobre la reputacion del proponente en la industria, incluyendo:

referencia a experiencias previas en la ejecucién de servicios similares a los
solicitados; divulgacion de cualquier sancion emitida contra el proponente,
alguno de sus miembros o representantes autorizados y/o sobre la existencia
de conflictos de interés, potenciales o presentes.

La calidad y adaptabilidad relativa de los bienes o servicios.

Cualquier criterio adicional que la OSL estime necesario para realizar una
mejor evaluacion durante el proceso de seleccion de propuesta y/o
adjudicacion de la buena pro.
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Segun se desprende de la lista anterior, al evaluar las propuestas, el organismo
competente de la OSL considerara, ademas del precio, la calidad y cualquier otro
factor que determine pertinente para la seleccion mas adecuada, de tal forma que
se logre una sana administracion publica.

El ente evaluador de la OSL utilizara el método de asignacion de puntos y/o peso
que determine conforme a la prioridad e importancia que les otorgue a los distintos
criterios. A manera de ejemplo, podra utilizar una tabla como la siguiente:

TIPO DE )
EVALUACION CRITERIO DE EVALUACION* PESO*
Experiencia del proponente y del equipo de trabajo. 20%
Evaluacion | Plan de servicio propuesto, términos de implementacion. 40%
técnicao Cumplimiento con lo solicitado e integridad de la informacion 20%
formal provista
Presupuesto 20%
TOTAL 100%

*La tabla anterior es un ejemplo del método a utilizarse, por tanto, los criterios de evaluacién
y el peso que se les asigne no necesariamente seran los aqui dispuestos.

El ente competente de la OSL evaluara las distintas propuestas y recomendara la
seleccion de aquella que cumpla con todos los requisitos y que, a juicio de sus
miembros, resulte en la oferta mas conveniente para los intereses de la OSL.

La publicacion de este RFP y el recibo de propuestas no obligan a la OSL a adjudicar
un contrato, es decir, no limitan la discrecion de la OSL al determinar si se
seleccionara una oferta u se otorgara un contrato. Similarmente, la OSL se reserva
el derecho y la discrecion de posponer la fecha de cierre, permitiendo el recibo de
propuestas tardias, y/o, en instancias que lo determine necesario, podra cancelar la
totalidad, o parte, de este RFP, sin previo aviso.

5.4 Notificacion de Seleccion

Completados los procesos de evaluacion, inicial y formal, la OSL seleccionara la
propuesta que cumpla con todos los requisitos y resulte mas conveniente para los
intereses de la OSL. La OSL notificara su determinacion sobre la seleccién, o
rechazo, a los proponentes y procedera al proceso de compra o contratacion, segun
corresponda. En caso de que ninguna propuesta cumpla con los criterios, requisitos
y documentacion establecida, la OSL asi lo determinara mediante declaracion en el
expediente del presente proceso.
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6. MERCADO ABIERTO Y EXCEPCIONES

6.1. Mercado Abierto

La OSL se reserva el derecho y la facultad de proceder mediante el proceso de
compra en Mercado Abierto, segun dispuesto en el Articulo XII del Reglamento de
Compra de Servicios y Suministros de la OSL, para la adquisicion de los bienes y/o
la contratacion de los servicios solicitados en este RFP.

6.2. Excepciones
La OSL se reserva el derecho y la facultad de determinar si el bien y/o servicio
solicitado esta contemplado entre las excepciones dispuestas en el Articulo XllI del
Reglamento de Compra de Servicios y Suministros de la OSL, y proceder conforme
a este.

Aprobado para publicacion y notificacion en San Juan, Puerto Rico, a 19 de marzo de

2024.
Wendy Lépez Pérez%lé_é@_%
Nombre / Firma

Directora Auxiliar de Servicios
Titulo / Puesto
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RFP Number: OSL-RFP-2024-003

Apéndice |. CARTA DE INTENCION

Instrucciones: Enviar carta de intencion dirigida a la atencion del Sr. Carlos Cintrén, Director
Auxiliar, no mas tarde del 2 de abril de 2024 a las 4:30 p.m. al correo electrénico:
propuestas@oslpr.org.

(el “Proponente”) obtuvo copia del RFP - OSL-RFP-2024-
003 publicado por la Oficina de Servicios Legislativos el 19 de marzo de 2024. El aqui
suscribiente, en capacidad de , estoy debidamente autorizado
a presentar esta Carta de Intencidon a nombre del Proponente y para designar a la siguiente
persona para actuar a nombre del Proponente como contacto principal y representante en todo
lo relacionado a este RFP:

CONTACTO PRINCIPAL:
Nombre:

Titulo:

Direccion:

Teléfono de la oficina:

Teléfono celular:

Correo electronico:

Por la presente acuso recibo del RFP, con sus anejos y partes; y, certifico que es la intencion de
la Proponente presentar una propuesta en respuesta a la Solicitud Num.: OSL-RFP-2024-003.

Firma:

Nombre:
Titulo:
Fecha:
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RFP Number: OSL-RFP-2024-003

FORMULARIO DE ACEPTACION Y CONFIDENCIALIDAD

Este formulario debe ser completado y firmado por una persona debidamente autorizada por el proponente y ser entregado junto con la propuesta
original, copia del documento puede ser adelantado por correo electrénico.

La propuesta adjunta se somete en respuesta a la Solicitud de Propuestas Num. OSL-RFP-2024-003 de la Oficina de Servicios Legislativos.
Acepto que estoy de acuerdo con todos los términos y condiciones de la Solicitud de Propuestas Num. OSL-RFP-2024-003 y consiento que
cualquier inconsistencia en nuestra propuesta se considerara como si no se hubiese escrito y como si no existiera. Certifico que hemos leido y
examinado la Solicitud de Propuestas, incluyendo todas sus secciones, y que hemos conducido las investigaciones prudentes y razonables para
poder preparar la propuesta. Aceptamos cumplir con todo lo esbozado en nuestra propuesta.

Toda la informacion contenida en esta solicitud de propuestas y sus anejos sera considerada “informacién confidencial” y sera tratada de esta
forma. El (La) proponente que haya recibido este documento, sélo puedo compartirlo con las personas que necesiten conocerlo, y no pueden
utilizar la informacién contenida en él como herramienta de publicidad o promocién. Igualmente, la Oficina de Servicios Legislativos (OSL) no
compartira las respuestas a esta solicitud de propuesta con personas que no participen en el proceso de seleccion.

El proponente se compromete a garantizar la confidencialidad de toda informacion a la que tenga acceso fisico o remoto, incluyendo, pero sin
limitarse a, documentos, reunién de orientacion, conversaciones sostenidas con empleados de la OSL o del Archivo General de Puerto Rico,
inspeccion de los fondos y materiales histéricos de la Asamblea Legislativa, y de cualquier otro asunto que advenga en conocimiento en el proceso
de preparar su propuesta. La Propuesta no podra ser divulgada, ni publicada o comentada en todo o en parte, sin la previa autorizacion escrita
de la Oficina de Servicios Legislativos.

La OSL garantiza la mas estricta confidencialidad del contenido de las propuestas que se presenten. Todas las contestaciones recibidas a través
de esta solicitud de propuestas seran y se mantendran propiedad de la OSL una vez entregadas.

Si el (la) proponente esta de acuerdo con estas condiciones, devolvera inmediatamente este documento.

Proponente: Direccion:

Teléfono: Fax:

Direccion Pagina Web (Si aplica): Seguro Social Patronal
Nombre del Representante Autorizado: Titulo:

Celular: Correo Electrénico:
Firma: Fecha:

EL INCUMPLIMIENTO PARA COMPLETAR ESTE FORMULARIO Y PRESENTARLO CON SU
PROPUESTA PODRIA CANCELAR SU PARTICIPACION EN EL PROCESO.
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FORMULARIO DE PREGUNTAS
Al someter sus preguntas el proponente debe indicar la Seccion de la Solicitud de Propuesta (RFP) e
identificar el numero de pagina. Si necesita incluir preguntas y aclaraciones adicionales relacionadas a
la Solicitud de Propuesta, puede reproducirlo.

RFP Number: OSL-RFP-2024-003

Proponente:

Fecha:

RFP Seccién del
Documento Pag.
No.

RFP Seccidn del

No. Preguntas Documento

10.
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